
  

  

Oficina de Registro Académico 

Catálogo de Certificados 
 

A continuación, encontrará los diferentes tipos de certificados que puede solicitar a través de la página de 
la UTB (https://www.utb.edu.co/perfil-estudiantes/), opción Solicita tus certificados. 
 
 
Institucionales  
 
 

No. NOMBRE DEL CERTIFICADO INFORMACIÓN DONDE CONSEGUIRLO 

1 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA 

REPRESENTANTE LEGAL 

(CERTIFICADO APROBACIÓN 

DE INSTITUCIÓN) 

Confirma la existencia legal de la UTB y 

la vigencia de su aprobación por el 

Ministerio de Educación Nacional. 

 

📌 Usado en procesos oficiales, 

convenios y trámites institucionales. 

El certificado se solicita por la 

página del Ministerio de Educación 

Nacional (MEN). 

https://vumen.mineducacion.gov.c

o/TMS.Solution.VUMEN/(SwgUB8M7)

/MN/es/Home/Inicio   

2 CERTIFICADO DE PROGRAMA 

Indica la validez oficial del programa 

académico, el registro calificado y la 

normatividad que lo respalda. 

 

📌 Requerido para admisiones en otras 

universidades, estudios en el exterior o 

procesos de homologación. 

3 CERTIFICADO DE IDONEIDAD  

El certificado de idoneidad del título de 

postgrado para ascender al grado 14 

del Escalafón. 

 

📌 Requerido para ascender en el 

escalafón docente 

 
 
 
Egresados 
 
 

No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

4 

CERTIFICADO 

NOTAS PARA 

EGRESADO 

Relaciona todas las asignaturas cursadas 

durante el programa, con sus 

calificaciones, créditos y promedio final. 

 

👉 Usado en admisiones a posgrados, 

homologaciones o trámites laborales en 

Colombia y en el exterior. 

Profesional: $185.000 

TyT: $120.000 

Especialización: 

$35.000 

Maestría: $75.000 

Doctorado: $155.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 15 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

5 
CERTIFICADO DE 

GRADUADO 

Certifica que el estudiante obtuvo su 

título en la UTB, con la fecha de grado, 

programa y nivel académico. 

 

👉 Útil en procesos laborales, de 

convalidación y estudios en el exterior. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 15 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

https://www.utb.edu.co/perfil-estudiantes/
https://vumen.mineducacion.gov.co/TMS.Solution.VUMEN/(SwgUB8M7)/MN/es/Home/Inicio
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No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

6 
DUPLICADO DE 

ACTA DE GRADO 

Copia oficial del acta de grado en caso 

de pérdida o requerimiento adicional. 

 

👉 Se solicita en trámites laborales, 

legales o para estudios fuera del país. 

$ 70.000 

Anteriores a 2017: 

10 a 20 días hábiles 

2018 en adelante: 

8 a 15 días hábiles  

7 
DUPLICADO DE 

DIPLOMA 

Copia oficial del diploma otorgado en la 

ceremonia de grado. 

 

👉 Usado en casos de pérdida, deterioro 

o trámites que exigen el documento 

original. 

$ 200.000 

Anteriores a 2017: 

10 a 20 días hábiles 

2018 en adelante: 

8 a 15 días hábiles  

8 

CERTIFICADO DE 

ACCESO A 

POSGRADOS – DE 

PREGRADO A 

POSGRADO 

Acredita que el estudiante cumple con 

los requisitos de grado para ser admitido 

en un programa de posgrado. 

 

👉 Requerido en procesos de admisión 

en la UTB o en otras universidades. 

$ 20.000 
Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

9 

CERTIFICADO DE 

ACCESO A 

POSGRADOS – DE 

MAESTRÍA A 

DOCTORADO 

Acredita que el estudiante cumple con 

los requisitos de grado para ser admitido 

en un programa de posgrado. 

 

👉 Requerido en procesos de admisión 

en la UTB o en otras universidades. 

$ 20.000 
Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

10 

CONTENIDO 

PROGRAMÁTICOS 

PARA EGRESADOS 

Documento que describe los contenidos, 

competencias y horas de cada 

asignatura cursada. 

 

👉 Solicitado para homologaciones y 

convalidación de títulos en el exterior. 

$25.000 por cada 

nivel del 

programa 

Anteriores a 2017: 

10 a 20 días hábiles 

2018 en adelante: 

8 a 15 días hábiles 

 
 
Estudiantes  
 
 

No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

11 CERTIFICADO DE ADMISIÓN 

11.1 
PREGRADO / 

POSGRADO 

Confirma que el estudiante fue admitido 

en un programa académico de la UTB. 

 

👉 Usado para trámites de visa, 

convenios o financiación. 

$ 0 Puedes solicitarlo a 

Pregrado: 

admisiones@utb.ed

u.co  

Posgrado: 

admisionesposgrad

o@utb.edu.co 
11.2 

PARA 

EXTRANJEROS - VISA 

Constancia especial que certifica la 

admisión, matrícula y duración de los 

estudios. 

 

👉 Requerido para trámites migratorios y 

solicitud de visa de estudiante. 

$ 0 

12 

CERTIFICADO DE 

CAMBIO DE 

PROGRAMA 

Certifica el traslado oficial de un 

estudiante de un programa a otro dentro 

de la UTB. 

$ 20.000 
Anteriores a 2017: 8 

a 15 días hábiles 
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No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

 

👉 Usado en procesos internos, convenios 

y validaciones académicas, trámites con 

Icetex. 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

13 
CERTIFICADO DE 

BUENA CONDUCTA 

Indica que el estudiante no presenta 

sanciones disciplinarias en la Universidad. 

 

👉 Solicitado en becas, pasantías, 

intercambios, transferencias externas y 

empleos. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 10 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

14 
CONSTANCIA DE 

ESTUDIO 

 
    

14.1 SIMPLE 

Certifica que el estudiante está 

matriculado en la UTB, indicando 

programa y periodo. 

 

👉 Usado en trámites laborales, becas o 

beneficios educativos. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

14.2 AMPLIADA 

Incluye información detallada: créditos 

matriculados, cantidad de créditos 

aprobados, cantidad de créditos y 

niveles del programa. 

 

👉 Usada en apoyos financieros, 

beneficios de empresas y convenios 

educativos. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 10 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

15 
CERTIFICADO DE 

HORARIO  

Detalla el horario oficial de las clases 

inscritas por el estudiante en un periodo. 

Se expide solo para programas de 

modalidad presencial. 

 

👉 Requerido para trámites laborales y 

permisos institucionales. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

16 
CERTIFICADO DE 

NOTAS  

Certifica las notas y promedios obtenidos 

del periodo solicitado.  

 

👉 Usado en homologaciones parciales, 

procesos de intercambio, renovación de 

créditos académicos, auxilios educativos. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 10 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

17 

CERTIFICADO DE 

PENSIÓN 

SOBREVIVENCIA 

Incluye información de créditos 

académicos matriculados, cantidad de 

horas de acompañamiento directo, de 

trabajo individual y total de horas 

académicas semanales. 

 

👉 Usado ante fondos de pensión o 

entidades estatales para acreditar 

estudios activos de beneficiarios de 

pensión 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

18 

CERTIFICADO DE 

TERMINACIÓN DE 

ESTUDIO 

Acredita que el estudiante cursó y 

aprobó todas las asignaturas del plan de 

estudios. 

 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  
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No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

👉 Útil en convocatorias laborales o 

educativas antes de la ceremonia de 

grado. 

19 

CERTIFICADO DE 

CONSULTORIO 

JURÍDICO 

Certifica que ha aprobado todos los 

cursos de consultorio jurídico de la UTB y 

aprobó todas las asignaturas del plan de 

estudios del programa de Derecho. 

 

👉 Requerido para trámites legales, 

judicaturas o empleos en el área de 

derecho. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

20 
CERTIFICADO PARA 

LIBRETA MILITAR 

Certifica que el estudiante está 

matriculado en la UTB, indicando 

programa, periodo y nivel. 

 

👉 Solicitado para los procesos de 

definición de situación militar. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

21 

CERTIFICADO 

PROGRAMACIÓN 

ACADÉMICA 

COMPLETA 

Relaciona los periodos académicos del 

estudiante, incluyendo las asignaturas 

cursadas, en curso y pendientes, con sus 

fechas. Refleja el estado académico 

actual en el programa. 

Se expide solo para programas de 

modalidad virtual. 

 

👉 Requerido para trámites que exigen 

verificar la programación académica 

completa del estudiante, avances y 

asignaturas pendientes. 

 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

22 ICETEX 

22.1 SER PILO PAGA  

Documentos requeridos por ICETEX para 

validar el estado académico y financiero 

del estudiante. 

 

👉 Usados exclusivamente en trámites 

con ICETEX o el programa Ser Pilo Paga 

$ 0 

Puedes solicitarlo a 

admisiones@utb.ed

u.co 

22.2 GIRO ADICIONAL 

Documentos requeridos por ICETEX para 

validar el estado académico y financiero 

del estudiante. 

 

👉 Usados exclusivamente en trámites 

con ICETEX 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 10 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

23 
CERTIFICADO DE 

PLAN DE ESTUDIOS  

Incluye la malla curricular oficial del 

programa con sus asignaturas, créditos y 

duración. 

 

👉 Usado en homologaciones y procesos 

de convalidación. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

24 

CERTIFICADO DE 

ESCALA DE 

CALIFICACIONES 

Explica la escala numérica de 

calificaciones usada por la UTB. 

 

$ 20.000 
Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 
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No. 
NOMBRE DEL 

CERTIFICADO 
INFORMACIÓN VALOR 

TIEMPO DE 

EXPEDICIÓN 

👉 Solicitado en procesos de 

equivalencia académica en el exterior. 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

25 

CERTIFICADO DE 

PERIODOS 

CURSADOS  

Relaciona los periodos académicos en los 

que el estudiante ha estado matriculado. 

 

👉 Usado en validaciones académicas o 

solicitudes externas. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

26 
CERTIFICADO DE 

PUESTO OCUPADO 

Indica el lugar obtenido por el estudiante 

dentro de su cohorte académica de 

graduación. 

 

👉 Requerido en becas, méritos 

académicos y procesos de selección. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

27 

CERTIFICADO DE 

DURACIÓN DEL 

PERIODO 

ACADÉMICO 

Especifica la cantidad de semanas de los 

periodos académicos en que se 

desarrollan los cursos. 

 

👉 Usado para intercambios y estudios en 

el exterior. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 5 

a 8 días hábiles 

2018 en adelante: 

3 a 5 días hábiles  

28 

CERTIFICADO 

RESUMEN DE 

ESTADO 

ACADÉMICO 

ACTUAL 

Ofrece una visión general del estado 

académico del estudiante: asignaturas 

cursadas, notas y créditos acumulados. 

 

👉 Usado en procesos de movilidad, 

becas y selección académica. 

$ 20.000 

Anteriores a 2017: 8 

a 10 días hábiles 

2018 en adelante: 

5 a 8 días hábiles  

29 

CONTENIDOS 

PROGRAMÁTICOS 

PARA ESTUDIANTES 

Documento detallado de asignaturas en 

curso, con objetivos, competencias y 

horas. 

 

👉 Usado en intercambios y convenios 

internacionales, traslado a otra 

universidad 

$6.000 cada curso 

Anteriores a 2017: 

10 a 20 días hábiles 

2018 en adelante: 

8 a 15 días hábiles  

30 
DUPLICADO DE 

CARNÉ 

Reemplazo del carné institucional en 

caso de pérdida o deterioro. 

 

👉 Requerido para el ingreso a la 

Universidad y servicios internos. 

$ 50.000 8 días hábiles 

 
 
 
 
 
 


