Guia practica de
gestion de la
informacion

Para la convocatoria nacional de actualizacion y
transicion para el reconocimiento y medicion de
grupos de investigacion, desarrollo tecnolégico
o de innovacion y para el reconocimiento de
investigadores del Sistema Nacional

de Ciencia, Tecnologia e Innovacion - 2024

Direccion de Investigacion,
Innovacién y Emprendimiento




Para los grupos de
Investigacion

ireccion de Investigacion,
Innovacion y Emprendimiento
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, Participacion del Grupo de Investigacion

1 Aceptar la invitacién a la convocatoria

Proyectos vinculados
AVISO LEGAL.

Colaboracién entre Ver términos y condiciones
grupos
Selackn o smen Minciencias lo invita a inscribirse en la Convocatoria Nacional para el Reconocimiento y Medicién de Grupos de Investigacién, Desarrollo

Tecnologico o de Innovacion y para el Reconocimiento de Investigadores del SNCTel, 2024
Equipos robustos

especializados(Nuevo) Para inscribirse seleccione $i o No en el espacio que corresponde y posteriormente haga clic en el botén Enviar.
_ Para ver los términos de referencia de la convocatoria haga clic aqui
informacién Recuerde que si se inscribe en la convocatoria, usted esti aceptando los términos y condiciones.
Visualizador de. Su Codigo Colombiano de Registro de Grupos (CCRG) es: COL0003632
informacion
Fecha de inicio de las inscripciones: 18 junio Xt

—_— Fecha de fin de las inscripciones: 19 seplvembve 024 0400
convocatorias

iDesea participar en la Convocatoria Nacional para el Reconocimiento y Medicidn de Grupos de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico o de
Solicitudes de aclaracién Innovacién y para el Reconocimiento e Investigadores del SNCTel, 20242
Manual de usuario OMNo @si
Salir Crear otro Grupo de Investigacion

s Una vez enviada la aceptacion
participar en la Convoc . L.

cién y para el Reconocim de participacion, la plataforma
le suministrard un nimero de
registro, el cual el director del
grupo debe guardar, en caso de
que se generen reclamaciones
a futuro.

‘tro Grupo de Inve

Director del Grupo:

Identificacion del grupo v Kok it g <}

i e e En este momento su Grupo esta inscrito en la Convocatoria Nacional para el Reconocimiento y Medicién de Grupos de Investigacién, Desarrollo
Tecnologico o de Innovacién y para el Reconocimiento de Investigadores del SNCTel, 2024

Lineas de investigacion Su ntmero de Inscripcion es: M00237420220373

Plan estratégico v Volver

Productos del grupo. v

Proyectos vinculados

2 Verificador de informacion en GrupLAC

Medio por el cual se puede validar que los productos cargados
cumplen con los requisitos de existencia solicitados por MinCiencias.

Proyectos vinculados Generacién de nuevo conocimiento

Colaboracidn entre -
grupos » Articulos publicados en revistas especializadas - Impresos.

2 ~ Articulos publicados en revistas especializadas - Electronicos
Relacion con empresas

Equipos robustos Mostrar[10_v]registros puscar [ ]
sipechiadesiuers) [integrante [Nombre revisth | $[1ssN_&| ¢ [Titulo ariculo ] $1a8| $[Mes 3] ¢ Noumedl SlRL |

erifcador de (\ o oULoF ot s pesre
informacién Eﬁgwg convgrence 17426588 & E‘E‘:‘EE‘(:??* e 00 W Marzo X 1448 W heeps:/ fopscience.iop.org/article/10.
Visualizador de In-situ Immu and
informacion ADRIANA Blectroc]

CuTRo  ELECTROGHIMA. ) 134606 o Mﬂm»&y‘!‘-‘wm Vs ke W1 V7 htps:/ fwwisciencedivect.com/scienc
Resultados de peRGAS; Coating in Synthetic
convocatorias
Solicitudes de aclaracion } . . .
s Enfoca tu verificacién en la ventana de observacién de tiempos (ver
o ventana de observacién por tipologia de productos) vigentes en la

convocatoria, y en caso de observar inconsistencias, contacta al integrante
para que realice los ajustes necesarios.




A

Proyectos vinculados

Colaboracién entre
grupos

Relacién con empresas

Equipos robustos
especializados|Nuevo)

Verificador de.
informacion
Visualizador de
informacion

Resultados de
convocatorias
Solicitudes de aclaracién

Manual de usuario

Salir

Recuerda que en algunos productos hay elementos que no son
obligatorios, pero que se requieren en el registro de existencia.

~ Informe técnico

| & [Anb | /] Certificadol

Juan Camilo Oliveros  Evaluacicn del Plan de Desarrollo 2008 - 2011 Por una sola Cartagena” y revision del proceso y A
Calderdn de modificacién excepcional del plan de ordenamiento territorial A TR o
Mostrando registros el 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior l 1 J

Adjuntar documento

Documentos
« Certificado de la institucién especificando el tipo de participacion del grupo de
investigacion | | Descargar Certificado de la instituci6n especificando el tipo de
participacién del grupo de investigacién

Algunos productos requieren certificaciones que avalen la
informacién suministrada. Verifica en la opcién “Consultar” que
se hayan cargado correctamente. En caso de que no, saldrd la
siguiente informacion:

Adjuntar documento Cerrar

Documentos

« Certificacion de la entidad Estatal que tomé como base el informe para la toma de
decisiones - No se ha adjuntado el archivo correspondiente a este documento
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») Participacion del investigador

1 Aceptar la invitacion a la convocatoria

Invitacién a participar en la Convocatoria

Fecha de inicio de las inscripciones:
Fecha de fin de las inscripciones: |9mm.zm4moom

Si usted es madre de hijos que hayan nacido de: dela ion de la ia (1 d 2019 - 31 de diciembre de 2023) seleccione la casilla de
verificacion:

O Quiero aplicar a la Politica Publica de equidad de Género para las Mujeres: Hacia el desarrollo Sostenible del Pais - CONPES 4080"

Si usted hace parte de la Didspora Colombiana (Comunidad académica - cientifica de colombianos residentes en otros paises.), seleccione la casilla de verificacion

O Hago parte de la didspora colombiana

Para inscribirse seleccione Si o No en el espacio que corresponde y posteriormente haga clic en el botén Enviar.

iDesea partlclpar enla Convocalona Naclonal para el Reconocimiento y Medicién de Grupos de I igacior 6gico o de
y para el del SNCTel, 20247
ONo @ si[[Enviar] -
* Atendiendo las recomendaciones del € w«mmummmdmwwarw respecto de las iniciativas para
sicmatey pusciacs s sarticipar en la COonsim e oo s e Ge el s i s e s s o

absenacién definca para este proc i y para el Recon

Verifica tu participacion en la politica de
igualdad de género y/o en la didspora

cientifica en los recuadros indicados &
antes de hacer clic en “enviar”

2 Asegurate de contar con tu aval institucional

Invitacién a participar en la Convocatoria

Usted estd inscrito en la Convocatoria Nacional para el Reconocimiento y Medicion de

Grupos de R de ¥ para ol AVAL INSTITUCIONAL
Reconocimiento de Investigadores del SNCTel, 2024 :(ier:tsi:u:“iéc-‘; ‘Lﬁ?ﬁi‘i’:‘l’&‘x‘;‘,’l&i ::l B:r’c’:’e‘;o e:el: vc;:al
Su nimero de inscripcién es: MI0230032024062013 s ol davit;
VISIBILIDAD
AVISO LEGAL Si NO desea que su informacion se visualice en las busquedas de
i o curriculos, seleccione la casilla "Ocultar curriculo” y haga clic en el
Ver Términos y condiciones botén “Guardar”
Eliminar curriculo O Ocultar curriculo[Garar]

En caso de no tenerlo, actualiza tu experiencia profesional e incluye a la
UTB en el listado disponible (segun tus dltimos registros)

Experiencia Profesional

A continuacion puede visualizar a i i6n de (a experienc fonal que usted ha registrado. Para registrar Una nueva experiencia profesional pulse el
enlace “Incluir nuevo item"

‘ IApEEYYY

s v pora firr. ] ] 1E = ]

1 S5 st
2 3
3 Texas Petroleum Company 1997 1998 NO
4 FACULTAD DE INGENIERIA 2002 2033 No.
5 Uni Meci 199 2000 3
6 ECOPETROLS. A 1994 1595 No.

Selecciona “Si” en la afiliacién actual (una vez
que hayas registrado a la UTB)
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3 Tramita o solicita los respectivos certificados

de aval de tus productos

Consulta en la Direccién de Investigaciones dénde los puedes tramitar.
Ten en cuenta los tiempos de respuesta y gestion de estos certificados.

)’ Acerca de los productos que vas a registrar en tu CvLAC

1 Verifica la

tipologias de productos

ANEXO 1. CONVOGATORIA NAGIONAL PARA EL Cadigo:
coLomsia RECONOGIMIENTO Y MEDICION DE GRUPOS %EDE MBO1PROAGOT
TENCIA OF LA ¢ P 8 ..
(' VIDA Y PARA EL Veraidn: 02 ﬁ Ciencias
RES DEL SISTEMA NACH Figina: 08 de
TECNOLOGIA E INNOVACION - 2024 252

225 Ventanas de observacion diferenciadas para la clasificacien de grupos de investigacion, desarrollo
tecnologico e innovacion.

Enteresdehmdmmdelapmdmmdelmuseoenkaenaqueluspnduquw

sostienen su vigencia como do de la actividad investigativa y de i del grupo. Teniendo en cuenta
que los product itados de investigacion e i ion se dif ian, no sdlo en su naturaleza, sino también
en su vigencia e impacto, sedeudnrrplememarvemanasdeobsewaumdferemadasparalospmdudos Asilo
muestra la Tabla 5.
Ariculoe de invectigacién A1A2,D5yc 7 afios
Notas Gentib — Safios
Libros resultados de investigacion 7 anos
Capitulos en libro resuitado de investigacion 5 aos
 librosdeFormacén | Q1
Productos dgicos patentados 0 en de solicitud de patente
Variedades vegetales, nuevas razas animales y poblaciones mejoradas de razas pecuarias 10 afics
Productos resultados de la creacion o investigacion-creacion'®
Productos resultados de actividades de Desarrolio T ogico e Innovacion
Productos tecnologicos certificados o validados
Productos empresariales
nomas, 5
= Bencos 5 afios
Rmkmamwaamuansumw+&mm
Disefio jidas por derechos de autor
Productos resultados de actividades de Apropiacion Social del Conocimiento
Procesos de Apropiacion Social del Conocimiento anos
Productos resultados de on Piblica de la Ciencia
mhm&wmhw'
Divuigacion Pbica de la CTel 5 afios
Produccion Bibliografica
. Productos de actividades relacionadas con la Formacién de Recurso Humanopara CTel
mdeﬁssdedmm
1 de igacion - Creacion, e Investgacion, Desarrolio e o
ion (ID+) Safios
Proyectos de extension y de res; social en CTel
ala creacion de cursos de formacion de investigadores
Acompafiamientos y asesorias de linea tematica del Programa Ondas
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2 de metadatos

Volumen Fasciculo Serie Revista
20 N/A N/A

Ciudad Medio de divulgacién

'CARTAGENA DE INDIAS apel

Sitio web (URL) DOI (Digital Object Identifier)
https:/ /revi .info/index.php. 10.25044/25392190.984

PALABRAS CLAVE [ Registrar palabra(s) clave |
* Buenas practicas
* Respondavicad social emprezarial
Sacior comsruccin
COAUTORES [ Registrar coautor(es) ]

+ Mayra Jisela Praca Sinchez
AREAS DE CONOCIMIENTO [ Registrar gran drea, drea y disciplina ]

+ Ingenieria de la Construceién

Registrarlos correctamente, facilita

la busqueda y el acceso a conjunto

de datos especificos, promoviendo la
transparencia del proceso, y por ende de
tu participacién en la medicién.

RECONOCIMIENTOS [ Registrar reconocimiento(s) ]

Palabras clave del producto ,,

Condres e prests

et s T s
[ tey

D comdo st s st g
e T ot
frtep e

Areas de conocimiento del producto ,’

P —— S
D s TS ot st L)

oo ety
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=
a
o 2
i s 2
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I o 155 ey e A

cuss TSR
S ot s e

1

(‘ Reconocimiento del producto

3 Declara la de tus productos

Para identificar correctamente tus productos ten en cuenta:

. Origen del contenido
. Propésito de la publicacion

. Publico al que esta dirigido
. Aporte al conocimiento
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Para la produccion bibliografica

@ Registra los coautores de tu producto

@& CvLAC - Google Chrome

23 scienti.minciencias.gov.co.

Buscar coautor

En esta pantalla puede buscar los coautores si estos se encuentran f

registrados en CvLAC. Para ello puede realizar la consulta por el Registrar tufs,coaUtDre'S a_umenta
nombre o nimero de cedula. Para obtener mejores resultados evite la ponderacion de los indices
PUREOS COMASY Acentas; de cohesién y cooperacién,

medidos sélo en productos de
Consulta de bisqueda nuevo conocimiento y desarrollo
[ ] en (s 2] tecnoldgico.

Para los productos de innovacion de
procedimiento, servicio y proceso

Solicita tu certificado ante el representante
legal de la empresa en que la se implementd la
innovacion.

Este producto se debe asociar a un proyecto
de investigacién aprobado en convocatorias
de SNCTI o SGR.

Para la produccion técnica y tecnoldgica

Solicita tu certificado ante la Direccion
Nacional de Derechos de Autor.

Para las patentes

Identificar el tipo de patente (de invencion o
modelo de utilidad).

Se registra una vez se haya emitido nimero de
registro de patente o titulo de propiedad
otorgado por la superintendencia de industria

y comercio.
N Recuerda que los
ﬁﬂi archivos a cargar deben Para validar los archivos
ser preferiblemente en adjuntos, utiliza el
| t PDF con un tamano no verificador de informacion
superior a 2MB
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Para los productos de Apropiacién Social del
Conocimiento

@ Registro de Semilleros de Investigacion

[er— <
= Proceso de social del para el o solucién de asuntos de interés social -

imeasacin
actvicade g formacibn =
sevicsdes et )

Far regtrar s oo e, o o race Crear
Proceses doAgropacin
R o [T o —
PasC)

[ [Nombre gel proceso K ] T N
e (\ | Hingin dto dsprile an ea aba

: , T TR — JE——
Tt conjnto snte
centro de clencia y un gnpo. Crear
o imesiacin (
cién de insm de.

poltica piblicay.
Ferttecmient o casers
sroducnas
Orndgacinpitica oo
clencia (0P) b

Productes da Investizacién
Cresciéo

Proceso de iacion social del Ce para el o solucién de asuntos de interés social
Produccién bitogrifica v ‘A continuacién ingrese los datos del proceso de apropiacion social del conocimiento
T ion: verifique la informacidn diligenci de pulsar la opcion "Guardar™.
i v Pulse el enlace "Regresar™ para volver al listado de pr propiacion social del conocimi el imi idn de asuntos de interés social
Nombre del proceso (1) Fecha de presentacién
Nombre del semillero Adol’) Mes(')
Ihedio de verificacion(®) Enlaza la pagina web Licencia Creative Commons u Open Data Commons del contenido(’)
delaUTB - Apoyo a la e V) @ Selecciona la opcién “Atribucion -
Tipo de formatol’) investigacion No comercial - compartirigual”
O markedp text Camt) O rin Test Format (1) o 0 o
Onreet o) O Oparocumant e (o) o o 3 (o)
O Wavetorm Audio Format (wav) D) avcro video Lavend) O Free Lomtess Audio Codec (FLAC) (.flac) O s Excet (s )
O sccess (e O ctase () (0 OpenDocument Spreadshee (o5 O rorrua, poera
Oror (pen Clic en HTMIL | O o HTML (xherm, beml) O plain texe (.00) O PG (spes. o3 5520
Oarcgn ) R image format (.raw) O Photoshop fles (.pse) Oewe (bme)
O (peg) o o o i
Ocsdara (odor 5m) Onwosst Do Dauss
0066 vowo Logs o33) ) motion 765 2000 (mi2)
Proyecto de investigacion (*) (Si el proyecto no se encuentra en el listado, haga clic aqui O ) Enlazalo a un proyecto de i igacio ion si aplica
[Eoecsisne] V]

Registra los demas datos solicitados y carga el certificado emitido por la DIIE

Creacién de proyecto
® Investigacion y desarrollo O Investigacion, desarrollo e innovacion O Extension  responsabilidad social en CTel O Investigacion + Creacion

Titulo del proyecto ()
Codigo del proyecto SIGP/Cidigo entidad financiadora (1)

Indique su participacién en el proyecto (*)

Fecha de inicio (') Fecha de fin

Institucién Financiadora (*)

/1
EL proyecto es (*)
@®Financiado  Osolidario

;“:‘:;:: ﬁ"oa';::ri:(') A continuacién puede realizar la carga del documento, realice la bisqueda del
archivo y luego pulse el botén "Enviar”
Para finalizar sin guardar el documento cierre esta ventana haciendo clic en
"Cerrar".
NOTA: Recuerde que el tamafio maximo del archivo es de 2 MegaBytes(MB)
y el formato debe ser PDF

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
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Proyectos
@ Registro de Proyectos

Proyectos
[r— ”
- 6n puede visualizar (a i ion de los proyectos que usted ha registrado. Para registrar un nuevo proyecto pulse el enlace
ot Q_&m&g
cvicaces e frmacsin v
T ——— ENEVYY

— = ] 5 -
ST I e | e | =< | === | X = ==
e

2 o se encontrarcn resultacos.

Diadgacién pistica e la

oot - e (.g)
o coimempetin:
o] Proyectos

v TGy Tgreve e dstos G projct

» Verifique antes de pulsar la opcién "Guardar".
s Al guardar esta i desplegarin las opciones para registrar los integrantes del proyecto, instituciones y productos.
onnd o Pulse el enlace "Regresar” para volver al listado de los proyectos
S ( Tipo de proyecto(’) Verifica la tipologia de tu proyecto
s @investigacion y desarrollo Olnvestigacion, desarrollo e innovacién OExtensidn y responsabilidad social en CTel Olnvestigacién « Creacién
g Titulo del proyecto ()
[ee— [ ]
reo— Fecha de inicio (') Fecha de fin
Rendtago sndss
ol Indique su participacién en el proyecto (') Cédigo del proyecto SIGP/Cdigo entidad financiadora
p— L ]
L proyecto es (*) e )
Poyec - - Registra el codigo del proyecto asignado por la entidad aliada o
Shshcoab Ciwia financiadora del proyecto o el otorgado por la DIIE en la UTB.
Fuente de financiacién(’) ® Interna O Externa + En caso de no contar con un cédigo, consulta el procedimiento de

registro de proyectos ante la direccion de Investigaciones.

Registra los demas datos solicitados y vincula los demas coinvestigadores

principal del proyecto

‘Acontinuacién registre a informacion de (a institucion principal del proyecto, después de guardar puede registrar a informacion de otras instituciones participantes.

Tipo de participacin (") Nombre de la Institucion (*)
[Frtors V] [ ]
Namero o cédigo de acto administrativo (*) Fecha del acto administrativo (*)

]  — -

Valor del p(o%to sin contrapartida (*) (Pesos)

Resumen

ELresumen no puede tener mas de 4000 caracteres.

Direccion de Trabajos de grados y tesis
@ Registro de proyectos de grado (Ingenieria) y Trabajos de grado

P = Trabajos dirigidos/Tutorias

160 puede visualizar 1a i ion de los trabajos o tutorfas dirigidas que usted ha registrado. Para registrar Un nuevo trabajo o tutoria pulse el enlace
Paricincién e s o jos diril
imssscin et trabajos ditinidos ttonas,

jEosmyy
oo Im_m:-mzr-

R, o
‘Trabajo dirigido/Turorta
Croartatojo diidostutorss. (R
T g
s e

e s ercincsin X
Socal a8 Conacimienss Los trabajos de grado,
o resultantes de los el el
ettty . ejercicios desarrollados S o Rt pars v i 0 b Ul o kot g
et dosipties | N las asignaturas DEMPRORE,
Lo Proyecto |y Proyectq Trabajo de grado d maestria o specilidad cinica
rr——, ~  lidelos pi o)
e _ deIngenieria, que Oleaagats et e s st st
twcrlégea hayan sido cargados al O Trabsjos dirigidos / Tutorias de otro tipo

i repositorio !nstltucmnal, T ——
Prowesios son los equivalentes a
Racanacimenses Iaz tzsns’de pregrado Fecha de nicol’) Fecha de fin

> st es ado nas

Lo Y deberan cargarse en ] @) =] ()
Verficador de tpolegia la tipologia “Trabajo de

—— grado de pregrado”. Tipo Orientacén




Dlllgen(?[a la Institucién donde el estudiante desarroll6 el trabajo. (*) A ReQIStra.los GRS ER oS
valoracion e Seleccionar estudl_al:\tes tutoriados. Becuerda
de dicha solicitarle a los estudiantes de

maestria y doctorado crear su
CVLAC, para facilitar la bisqueda
en el sistema.

En el caso de los estudiantes de
pregrado, solicita su nimero de
identidad TI/CC a la profesional
de apoyo del programa

tesis
)

Personas vinculadas

Identificacién ek [T oo L — |
] i Nombres ____Jisentificacién ¢ [Pais ¢ [Participacién _____¢opeién ¢ |
[reprep———
del 0 al 0 de un gi Anterior  Siguiente.
Mo [T rgses L —
[Nombres [igentifcacion’ :lpais ¢fopein ]
osin o daponte en e ot

Mostrando regi alo i Anterior  Siguiente
Registrar

Recuerda que este dato no es obligatorio, pero es verificado, por lo tanto debes diligenciarlo.

Consultorias y/o asistencias técnicas

@ Registro de proyectos de consultoria y asesorias/asistencias técnicas

Diukgaciin pdbtica de Consultoria cientifico-tecnolégica
ey
St e A continuacion ingrese los datos de la consultoria.
e i6n: Verifique la i ion dili antes de pulsar la opcion "Guardar”.
Conmdtoiaceneico ('\ Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar secretos empresariales, coautores, palabras clave, ireas de conocimiento y
Ll reconocimientos.
et Pulse el enlace " Regresar * para volver al listado de las consultorias
cacin
e Tipo/Clase Selecciona la tipologfa de la consultoria
. ®Servicios de proyectos de IDI OAcciones de transferencia tecnoldgica
OComercializacion de tecnologia Obesarrollo de productos
[E—.
seokicn Oanlisis de competitividad Olmplementacin de sistemas de andlisis
bos b OcConsultoria en artes,arquitectura y disefio Ootro
Liion o Nombre de la consultoria (*)
Pbtcntone stertes o I )
eeciimacn
Producciones de contenidd Idioma Ciudad
oigital i
byl o Fecha de inicio(*) Fecha de fin
= Mes Afio Mes Ao
Dot v
v isponibili Duracién(meses)
—

Numero del contrato de la consultoria

| Solicita tu certificado a la entidad

Institucion en la cual presté el servicio

o Direccion de Extensién UTB, para
identificar esta dato

] Buscar

El producto tiene: ®Ninguno ORegistro OPatente OSecreto Empresarial

C Itoria cif

A continuacion puede visualizar la i ion de las que usted ha

[EABEIESIYY

e sl pers il

Para registrar una nueva consultoria pulse el enlace "Crear consultoria”

Crear consultoria

En caso de las consultorias internas en la UTB, puedes consultar a la Direccién de
investigaciones, dénde puedes solicitar tu certificado de consultoria interna.
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Notas importantes

@ Recuerda que puedes generar el DOI de tus productos a través de Mendeley

BAA, Mendeley Data Find Research Data My Data @ @

Hello Mayra

Find research data

Search 30.0 million datasets from domain-specific and cross-domain repositories

Fnd s

Try: covid-19, coronavirus, epidemic or check our advanced search tips

Create new dataset M

MENDELEY

Suministra al director de tu grupo de
investigacion los debidos soportes de
verificacién, una vez hayas diligenciado y
actualizado tu CvLAC. Esta informacién
sera de mucha utilidad en caso de que
MinCiencias solicite verificaciéon de datos
ala UTB, en el ejercicio de la medicioén,
previa a la publicacién de resultados.
Estos datos deberan ser presentados por
el representante legal del a universidad
(quien otorga el aval de institucional).




Direccion de Investigacion,
Innovaciéon y Emprendimiento




