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Para los grupos de 
Investigación
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Participación del Grupo de Investigación

1

2

  Aceptar la invitación a la convocatoria 

  Verificador de información en GrupLAC

Una vez enviada la aceptación 
de participación, la plataforma 
le suministrará un número de 
registro, el cual el director del 
grupo debe guardar, en caso de 
que se generen reclamaciones 
a futuro.

Medio por el cual se puede validar que los productos cargados 
cumplen con los requisitos de existencia solicitados por MinCiencias.

Enfoca tu verificación en la ventana de observación de tiempos (ver 
ventana de observación por tipología de productos) vigentes en la 
convocatoria, y en caso de observar inconsistencias, contacta al integrante 
para que realice los ajustes necesarios.

x
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Recuerda que en algunos productos hay elementos que no son 
obligatorios, pero que se requieren en el registro de existencia.

Algunos productos requieren certificaciones que avalen la 
información suministrada. Verifica en la opción “Consultar” que 
se hayan cargado correctamente. En caso de que no, saldrá la 
siguiente información:
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Para los 
Investigadores
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Participación del investigador

1

2

  Aceptar la invitación a la convocatoria 

  Asegúrate de contar con tu aval institucional

Verifica tu participación en la política de 
igualdad de género y/o en la diáspora 
científica en los recuadros indicados 

antes de hacer clic en “enviar”  

En caso de no tenerlo, actualiza tu experiencia profesional e incluye a la 
UTB en el listado disponible (según tus últimos registros) 

Selecciona “Si” en la afiliación actual (una vez 
que hayas registrado a la UTB)
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Acerca de los productos que vas a registrar en tu CvLAC

3

1

Tramita o solicita los respectivos certificados   
de aval de tus productos 

Verifica la ventana de observación de las 
tipologías de productos

Consulta en la Dirección de Investigaciones dónde los puedes tramitar. 
Ten en cuenta los tiempos de respuesta y gestión de estos certificados. 
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2

3

Registro de metadatos

Declara la tipología de tus productos

Registrarlos correctamente, facilita 
la búsqueda y el acceso a conjunto 
de datos específicos, promoviendo la 
transparencia del proceso, y por ende de 
tu participación en la medición.

Para identificar correctamente tus productos ten en cuenta:

•	 Origen del contenido
•	 Propósito de la publicación

•	 Público al que está dirigido
•	 Aporte al conocimiento

Áreas de conocimiento del producto

Reconocimiento del producto

Palabras clave del producto

Coautores del producto
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Registrar tus coautores aumenta 
la ponderación de los índices 
de cohesión y cooperación, 
medidos sólo en productos de 
nuevo conocimiento y desarrollo 
tecnológico.

Para validar los archivos 
adjuntos, utiliza el 
verificador de información

Recuerda que los 
archivos a cargar deben 
ser preferiblemente en 
PDF con un tamaño no 
superior a 2MB

Para la producción bibliográfica

Para los productos de innovación de 
procedimiento, servicio y proceso

Para las patentes

Para la producción técnica y tecnológica

Registra los coautores de tu producto

Solicita tu certificado ante el representante 
legal de la empresa en que la se implementó la 
innovación.

Identificar el tipo de patente (de invención o 
modelo de utilidad).

Solicita tu certificado ante la Dirección 
Nacional de Derechos de Autor.

Este producto se debe asociar a un proyecto 
de investigación aprobado en convocatorias 
de SNCTI o SGR.

Se registra una vez se haya emitido número de 
registro de patente o título de propiedad 
otorgado por la superintendencia de industria 
y comercio. 
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Para los productos de Apropiación Social del 
Conocimiento

Registro de Semilleros de Investigación

Registra los demás datos solicitados y carga el certificado emitido por la DIIE

Enlaza la página web 
de la UTB - Apoyo a la 
investigación

Clic en HTMIL

Enlazalo a un proyecto de investigación/extensión si aplica

Selecciona la opción “Atribución - 
No comercial - compartir igual”

Nombre del semillero
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Proyectos

Dirección de Trabajos de grados y tesis

Registro de Proyectos

Registro de proyectos de grado (Ingeniería) y Trabajos de grado

Registra los demás datos solicitados y vincula los demás coinvestigadores

Verifica la tipología de tu proyecto

•	 Registra el código del proyecto asignado por la entidad aliada o 
financiadora del proyecto o el otorgado por la DIIE en la UTB.

•	 En caso de no contar con un código, consulta el procedimiento de 
registro de proyectos ante la dirección de Investigaciones.

Los trabajos de grado, 
resultantes de los 
ejercicios desarrollados 
en las asignaturas 
Proyecto I y Proyecto 
II de los programas 
de Ingeniería, que 
hayan sido cargados al 
repositorio institucional, 
son los equivalentes a 
las tesis de pregrado 
y deberán cargarse en 
la tipología “Trabajo de 
grado de pregrado”.
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Recuerda que este dato no es obligatorio, pero es verificado, por lo tanto debes diligenciarlo.

Diligencia la 
valoración 
de dicha 
tesis

Registra los datos de los 
estudiantes tutoriados. Recuerda 

solicitarle a los estudiantes de 
maestría y doctorado crear su 

CvLAC, para facilitar la búsqueda 
en el sistema. 

En el caso de los estudiantes de 
pregrado, solicita su número de 
identidad TI/CC a la profesional 

de apoyo del programa  

Consultorías y/o asistencias técnicas
Registro de proyectos de consultoría y asesorías/asistencias técnicas

Selecciona la tipología de la consultoría

Solicita tu certificado a la entidad 
o Dirección de Extensión UTB, para 
identificar esta dato

En caso de las consultorias internas en la UTB, puedes consultar a la Dirección de 
investigaciones, dónde puedes solicitar tu certificado de consultoría interna. 
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Notas importantes
Recuerda que puedes generar el DOI de tus productos a través de Mendeley

Suministra al director de tu grupo de 
investigación los debidos soportes de 

verificación, una vez hayas diligenciado y 
actualizado tu CvLAC. Esta información 

será de mucha utilidad en caso de que 
MinCiencias solicite verificación de datos 

a la UTB, en el ejercicio de la medición, 
previa a la publicación de resultados.  

Estos datos deberán ser presentados por 
el representante legal del a universidad 

(quien otorga el aval de institucional).
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