
Biblioteca UTB
Inducción, 2024



Bibliotecas UTB

Centro Cultural y Biblioteca Luis Enrique 
Borja Barón 

(Campus Tecnológico)

Biblioteca Daniel Lemaitre Tono 
salón MB-406

(Campus Casa Lemaitre)

Lunes a viernes: 7:00 a.m. – 8:00 p.m.
Sábados: 7:00 a.m. – 4:00 p.m.

Lunes a jueves: 7:00 a.m. – 5:00 p.m.
Viernes: 7:00 a.m. – 6:00 p.m.
Sábados: 8:00 a.m. – 2:00 p.m.



Servicios Bibliotecarios Básicos

• Inducción
• Préstamo
• Uso interno
• Referencia : asesoría

personalizada
• Renovación de 

material  telefónica y presencial
• OPAC: Catálogo bibliográfico en 

línea
• Hiper OPAC

• Elaboración de bibliografías
• Préstamo interbibliotecario
• Servicios de alerta y novedades 

bibliográficas
• Talleres de desarrollo 

de  habilidades informativas
• Conmutación bibliográfica
• Programa ABC: Acceso de 

bibliografía para cursos

Especializados

• Cambio de datos del domicilio
• Envío de alertas
• Extracto  de cuenta
• Referencia Virtual (Chat)
• Renovación de material
• Reserva y solicitud de    

materiales
• Envío de Sugerencias 
• BX de recomendación
• Agendamiento en línea de 

Capacitación

Virtuales

• Bufé literario
• Proyección de  películas
• Tertulias literarias
• Literatura para oír
• Club de amigos

Culturales



❖ Libros

❖ E-books

❖ Trabajos de grado

❖ Fotografías

❖ Prensa

❖ Revistas

❖ Audiolibros

Cantidad: 12 materiales en préstamo
simultáneamente

Tiempo de préstamo: 2-15 días

Colecciones físicas y 
digitales



Biblioteca Digital

Sub-Título Sub-Título

https://www.utb.edu.co/biblioteca/biblioteca-digital/

❖ Bases de datos

❖ Libros electrónicos

❖ Revistas electrónicas

❖ Repositorio UTB

❖ Repositorios de 

acceso abierto

❖ Sello Editorial

❖ Audiolibros

❖ Tutoriales y guías de 

uso

❖ Agenda de 

capacitación

❖ Videos

https://www.utb.edu.co/biblioteca/biblioteca-digital/


Beneficios de tu cuenta en Primo VE

Realizar solicitudes de recursos de 
información

Crear etiquetas organizadas por 
asignaturas

Reserva de recursos físicos Crear alertas de novedades

Renovar el material prestado Guardar las búsquedas realizadas

Visualizar historial de búsqueda Identificar tarjeta bibliográfica

Consultar la bibliografía de cada 
curso

Modificar  los datos personales



¿Cómo localizar 
los recursos de 
información?



000 Generalidades  

100 Filosofía y Psicología 

200 Religión 

300 Ciencias Sociales 

400 Lenguaje 

500 Ciencias Naturales y Matemáticas 

600 Tecnología (Ciencias Aplicadas) 

700 Artes y Arquitectura 

800 Literatura 

900 Geografía e Historia 

1. Identifica las áreas del conocimiento



Guía gráfica para la ubicación de los recursos físicos en los estantes.

https://primo.utb.edu.co/ 

2. HiperOpac: Ubicación de los libros en los estantes y 
entrepaños

https://primo.utb.edu.co/


2. HiperOpac: Ubicación de los libros en los estantes y 
entrepaños



1. Número de clasificación temática
2. Clave de autor y distinción de título
3. Número de volumen (ocasional)
4. Número de ejemplar

378.009
B737 
V. 2
Ej. 2

Clasificación Bibliográfica



Número de estante

Rangos de 
clasificación

Áreas del 
conocimiento

Número de 
entrepaño

Señalización de los estantes

Rangos de 
clasificación



La ubicación y organización  de los 
libros en los estantes se da en 
orden ascendente por el número 
de clasificación alfanumérico.

De frente al estante, se lee en 
forma de Z (ver imagen)

Señalización en los 
entrepaños



Recomendaciones

1. Revisa el estado del material prestado  antes de salir de la biblioteca y 
vela por el buen estado del mismo.

1. Al devolver materiales, hazlo directamente al funcionario de Circulación 
y Préstamo, espera que sea descargado y revisa periódicamente tu 
cuenta de usuario. 

1. Revisa  la fecha de devolución del material. Devuelve el material a 
tiempo. 

1. Acata el reglamento y las sugerencias que te hagan los funcionarios de 
la biblioteca, éstas permitirán tener un ambiente de estudio favorable 
para todos. 
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Normas de Comportamiento

1. Guardar silencio o hablar en voz muy baja.

2. No fumar en las instalaciones.

3. No ingerir alimentos y bebidas,  ya que deterioran seriamente los 
recursos de la biblioteca.

4. Levantar las sillas y mesas al moverlas, y no desordenar su disposición. 

5. Cuidar la tapicería y superficies en la que nos sentemos y los espaldares.

6. Devolver los libros en perfectas condiciones. Los libros de la biblioteca 
son sagrados, porque son para todos, y su cuidado no es una sugerencia, 
es una obligación. 
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Únete a nuestra página Bibliotecas Tecnológica de Bolívar y 
entérate de más recursos y servicios de tu biblioteca. 

https://www.facebook.com/bibliotecaUTB/

https://www.facebook.com/bibliotecaUTB/


https://www.utb.edu.co/biblioteca/

• Video Catálogo

https://www.utb.edu.co/biblioteca/

https://www.youtube.com/watch?v=ahmo6iLG2Es&t=8s
https://www.utb.edu.co/biblioteca/


Gracias
Copyright © 2023. Todos los derechos reservados Universidad Tecnológica de Bolívar.
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