
DILIGENCIAMIENTO SOLICITUD DE
INGRESO A INSTALACIONES UTB 

PARA VISITANTES Y CONTRATISTAS

1. Realizar encuesta de ingreso. Dirigirse a la URL
    https://actualiza.utb.edu.co/visitante?encuesta=2

Ingresar su número de identificación,
nombre completo,
dirección email.

2. Diligenciar el formulario de datos de ingreso.

(al finalizar, recibirá en su correo con un código QR que le servirá de confirmación de diligenciamiento 
de la encuesta de ingreso)



3. Realizar la solicitud de ingreso en la página
    https://actualiza.utb.edu.co/#/login

Debe ingresar
como visitante/contratista

Seguido escribir su documento de
identificación

4. Al ingresar debe hacer clic en “ ”Solicitudes de autorización
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5. Crear la solicitud
 

Hacer clic en Buscar visitante

Seleccionar en la lista su nombre

Dar clic en “ ”Solicitar autorización listado
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} Fecha de inicio y
finalización de 
la visita

Hora de ingreso

Hora de salida

Ingrese los días
en que asistirá
en caso que sea un 
rango de fechas la visita

Lugar que visitará

Motivo de la visita
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