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INSTRUCTIVO PROGRAMA DE INTERCAMBIOS

Proceso de aplicacién y matricula

Paso 1

Asistir a la sesion informativa para conocer detalles del programa y como inscribirse. Las
sesiones se realizan durante los meses de febrero y agosto. Puedes consultar el
calendario en las carteleras de la Oficina UTB Global.

Paso 2
Verificar si el programa que cursas 0 uno similar estdn en la universidad(es) de tu
interés.

Paso 3
Verificar si se cumple con los requisitos incluyendo el idioma de instruccion de la
universidad de tu interés.

Paso 4
Diligenciar el formato de inscripcion online (http://goo.gl/forms/HYzoyeO9t2), de acuerdo
a la fecha del intercambio. Los plazos de inscripcién son:
Intercambio durante el | Semestre: Se debe llenar el formulario del 15 de agosto
al 5 de septiembre del afio anterior.
Intercambio durante el Il Semestre: Se debe llenar el formulario del 15 de febrero
al 5 demarzo del mismo afio. Para Canada: Rige un calendario especial. El plazo
maximo de inscripciéon para los dos semestres es 30 de enero.

Paso 5

La Oficina Internacional solicitard la aprobacion de la Direccién de tu programa y te
notificar4. Una vez recibas la aprobacion, la Oficina Internacional te informara cuales son
los documentos que debes presentar para nominarte a la(s) universidad(es) de tu
interés. La fechalimite para entregar los documentos en su totalidad se te informara
junto con la lista de documentos que debes entregar al Oficina Internacional.
Las fechas varian de acuerdo al calendario de cada universidad.

Paso 6
Instrucciones de entrega de documentos en fisico:

1. Carta de Homologacién: Debes solicitar una cita con el Director de
Programa y llevar tu malla académica y una preseleccién de los cursos que
quisieras tomar durante el intercambio en la(s) universidad(es). El Director hara un
analisis de las materias y diligenciara el formato de carta de homologacién. Ningun
estudiante puede realizar su intercambio sin entregar esta carta. No se pueden
superar los 18 créditos.
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2. Certificado de notas: Debes solicitar el certificado de notas de todos los
semestres cursados. En Tesoreria, pregunta por el descuento para estudiantes que
van a realizar intercambio.

3. Carta de intencién/motivos: Este es un ensayo corto (una cuartilla)
donde expreses las razones por las cuales quieres realizar tu intercambio
en esa universidad y la importancia que esto tiene para ti.

4. Carta de apoyo econdmico de los padres: Debe ser dirigida a la
Oficina Internacional de la UTB, afirmando que estan de acuerdo con el
intercambio y que daran el apoyo econémico necesario.

5. Fotocopia del Pasaporte /intercambio internacional) o Fotocopia de
la cédula (intercambio nacional).

6. Seguro internacional para los que realizan intercambio internacional
o certificado de afiliacion a la EPS para los que realizan intercambio
nacional. El seguro internacional puede ser entregado antes del viaje.

Algunas universidades pueden solicitar otros documentos adicionales (el Centro
Internacional te informara), por ejemplo:

e Hoja de Vida (opcional): No hay un formato definido, pero no puede
ser mayor a dos hojas

o Carta de recomendacion de un profesor: Debe ser dirigida a la
Universidad de Destino

o Fotos

o Certificado de examenes médicos fisicos y/o psicoldgicos

o Certificado de antecedentes apostillado

Paso 7

Una vez entregada la documentacion completa a la Oficina Internacional enviard la
solicitud a la(s) universidad(es) elegida(s). En un plazo de aproximadamente 30 dias
recibiremos la respuesta por parte de la universidad y te informaremos. Es importante
aclarar que la aceptacién es competencia de la universidad receptora.

En algunas universidades, es el estudiante quien adjunta la documentacién solicitada a
través de un formulario en linea.

Paso 8

Una vez has sido aceptado en la Universidad para el Programa de Intercambio Académico
Nacional o Internacional, enviaran la carta de aceptacion al programa y un paquete con
instrucciones sobre la matricula, cursos e informacién general los cuales debes seguir al
pie de la letra.

Paso 9

Con la Carta de Aceptacion, podras solicitar la visa de estudiante en la embajada del pais
al que deseas viajar. Debes consultar en la pagina web de la embajada los requisitos y
documentos necesarios y solicitar la cita, si tienes alguna duda, debes acercarte a la
Oficina Internacional.

Campus Tecnolégico: Parque Industrial y Tecnolégico Carlos Vélez Pombo - PBX: (5) 653 5200 - Fax (5) 6619240
Campus Casa Lemaitre: Calle del Bouquet Cra.21 No. 25-92 - PBX: (5) 660 6041 - Fax (5) 660 4317

Cédigo: FR-D.COM-01-001/ Versién: 04 / Fecha:05-08-2020 NIT. 890.401.962-0 WWW.UTB.EDU.CO ‘ ()@ () (&) /utboficial



L / Universidad
*? | Tecnolégica
U de Bolivar

CARTAGENA DE INDIAS

Paso 10

Aunque vayas a realizar el intercambio, es obligatorio realizar la matricula académica y
financiera de acuerdo con las condiciones y el calendario de la Universidad Tecnoldgica
de Bolivar,

Es importante que si necesitas realizar cambios en las materias que estas dando debes
informar a tu Director de programa por escrito y contar con su aprobacion antes de
hacer el cambio. Si haces cambios, debes actualizar la carta de homologacion y
entregarla nuevamente a la Oficina Internacional.

Paso 11

Te recomendamos hacer un presupuesto y planear el viaje, llegada y estadia con
anticipacion. Antes de viajar, debes saber a dénde debes legar, si alguien te recogera,
etc. Las universidades destinote asesorardn en cuantoa la seleccion del
alojamiento, algunas cuentan con comité de bienvenida.

Paso 12

Cuando llegues a la universidad de destino debes informar mediante un correo a la Oficina
Internacional.

Es necesario que envies fotos y testimonios de tu experiencia a la Oficina Internacional,
los cuales seran publicados para motivar a otros estudiantes y compartir tu experiencia.

Paso 13

Una vez finalices el intercambio, la universidad anfitriona enviara el certificado de notas
a la Oficina Internacional, el cual remitiremos al Director del Programa junto con la carta
de homologacion. Tu director de Programa serd quien realice la homologacién de
materias ante registro académico.

Paso 14
Debes verificar que la homologacion se haya realizado en un plazo maximo de
un semestre.

Mayores Informes:

Me gusta
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Coordinacion de Movilidad UTB Internacional

movilidad@utb.edu.co
+57 5 6535335-376
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