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CARTAGENA DE INDIAS

Instructivo para Pagos en Linea
Departamento de Admisiones y Registro Acadéemico

Estimado Estudiante de la UTB

A continuacion, encontrards un breve instructivo que te ayudard a cancelar el valor
correspondiente al certificado solicitado. Inicia tu proceso con los siguientes pasos:

Paso 1: Ingresa a www.utb.edu.co

“ CI @ utb.educo * © l

Inscripciones » Admisionesy SAVIO BANNER PORTAL 365 Come DoReTIC Biblioteca Medios~ Portales UTB~
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~ Facultades~ Programas de Estudio~ Extension~ Investigacion Egresados Internacionalizacion~  Apoyo Financiero

Y TU :QUE QUIERES ESTUDIAR?

INSCRIPCIONES
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Paso 2: Haz clic en “"Admisiones y Registro Académico” (en la parte superior de

tu pantalla).

|+ C @ utbeduco f ©

Inscripciones ~ Admisionesy SAVIO BANNER PORTAL 365 Come DoReTIC Biblioteca Medios~ Portales UTB~

Registro Académico ~
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Y TU :QUE QUIERES ESTUDIAR?

INSCRIPCIONES

ABIERTAS : -« - precrano

Segundo
:h,_semestre 2020 /

Paso 3: Selecciona la opcidon “Certificados Académicos”.

Inscripciones » Admisionesy SAVIO BANNER PORTAL 365 Come DoReTIC Biblioteca Medios~ Portales UTB~

Registro Académico~

Calendario Académico

@ ‘ Universidad seica de Bol
1© g Admisiones cnologica ae Bolivar y
h i TecnOI,Oglca tion empresarial e internacional il “

CARTAGENA DE INDIAS

Grados
UTB~ Facultades~ Programas ( 1~ Investigacion Egresados Internacionalizacion~ Apoyo Financiero

¢YA CONOCES
NUESTROS PROGRAMAS DE

POSGRADO?
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CARTAGENA DE INDIAS

Paso 4: Despldzate por la pdgina hasta llegar al “paso 3" para solicitudes de
certificados. Alli encontrards la opcién “BBVA Tus pagos en linea”, haz clic en
ella.

Paso 5: La accidon anterior te redireccionara a la zona de pagos en linea BBVA
PSE. A partir de este momento deberds diligenciar el formulario que alli se te
presenta para procesar tu pago.

B BVA Tus Pagos PSE

Inicio Descripcién del servicio Preguntas frecuentes

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
BOLIVAR

Cédigo del estudiante
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CARTAGENA DE INDIAS

Paso é: Diligencia el formulario de inscripcion. Ten en cuenta las siguientes
recomendaciones. Ten en cuenta que, si los campos no corresponden a los
datos del pago que usted va a readlizar, debe colocar “NO APLICA” o rellenar
con cualqguier nUmero para que pueda seguir a la siguiente ventana.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
BOLIVAR

Cadigo del estudiante

Total a pagar

Concepto del pago

MNombre del estudiante

Facultad en la que estudia
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CARTAGENA DE INDIAS

Teléfono

Semestre a cursar

Mumero de créditos a cursar

Paso 7: Selecciona el medio de pago. En la siguiente pdgina, aparecerd un
resumen de los datos suministrados. ContinUa diligenciando el formulario
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UNINVERSIDAD TECNOLOGICA DE

BOLIVAR
|
Informacién del pago e

Nombres y apellidos ESTUDIANTE DE PRUEBA INGENIERIA
Tipo y no. de identificacion

Concepto del pago CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Total con IVA 25,000.00
Total IVA 0.00

A continuacion seleccione el medio de pago que desea utilizar para pagar:

O Pago Tarjeta Crédito >

® Pago PSE - débito desde su cuenta corriente o de ahorros

@ B

El pago se efectuara utilizando los servicios de PSE, realizando el débito desde

su cuenta corriente o de ahorros.
Seleccione el tipo de cliente y el banco

Tipo Cliente | Persona v
BANCO AV VILLAS

!
BANCO BBVA COLOMBIA S.A.

Clic para continuar con el pago

Al presionar el boton continuar, usted ingresara al sitio WEB de su entidad financiera.

A Continuacién Seleccione Su Banco
BANCO AGRARIO

Una vez concluya el proceso de pago, no olvide regresar a nuestro sitio para finalizar
adecuadamente el pago.
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Paso 8: Datos del banco. A partir de este momento, la pdgina te solicitard

datos de tu banco. Las preguntas podrdn variar dependiendo del banco
seleccionado. Algunas de las preguntas podrdn ser:

- Correo electrénico

- Cédula de ciudadania
- Clave del banco

- Clave dindmica

- Confirmacién del pago

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

O o

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado &+ Quiero registrarme ahora

E-mail E-mail registrado en PSE

Paso 9: Guarda una captura de pantalla del pago. Una vez hayas realizado el
pago, tome una captura de pantalla o guarde el comprobante de pago para
confirmar su tfransaccion. Ten en cuenta los siguientes pasos en caso de
desconocer como realizar la captura.

Para Windows sigue los siguientes pasos:

Paso a: usa la tecla Imprimir pantalla (PrtScn) o Impr Pant (PrtSc) para
lograrlo. Si ninguna de los anteriores métodos funciona, prueba con la
combinacion de teclas “Win + Impr Pant” o “Fn + Impr Pant”.

e Paso b: pega la captura en una hoja de Microsft Word

e Paso c: Recorta la imagen segun consideres y amplia hasta asegurarte que
sea visible.

e Paso d: Guarda el documento en formato Pdf.
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F12 PrtSc = Scr Lk = Pause

N

Num
Ins Home = PgUp Lock

Del End PgDn

7
Home

Captura en Windows

Para Mac sigue |os siguientes pasos:

Paso 1: presiona las teclas Comando + MayuUs + 3 simultdneamente.

Paso 2:esto guardard una copia de tu pantalla en tu escritorio.
Alternativamente, puedes presionar la misma combinacién con la tecla
Control para guardar la imagen en tu portapapeles.

Paso 3: pega la captura en un documento Word

Paso 4: asegurarte que sea visible.

Paso 5: Guarda el documento en formato Pdf.
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Captura en Mac
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Guardar como PDF (Windows)
Calibri (Cuerpo) viﬂ VA A A/v
N K S £+ A~ :i=+i= . Etios
Calibri (Cuerpo) v/ 11~ A" A" 4
B
2
& N K S vab x x A~ £ M
PC Opciones de pegado: i Opciones de pegado:
L 3 o
& 4
Pegado especial... A Fuente...
Establecer Pegar predeterminado... Zq Rérefo..
i ,® Bisqueda inteligente
Sinénimos >
5% Traducir
@ Vinculo >
t] Nueyvo comentario
Pegar captura
Juailual LUl
QJ Guardar como
6 OneDrive: Personal « . » OneDrive v O Buscar en OneDrive
glesd 934 @Notmail com
Organizar v Nueva carpeta 2
E_g Este PC @) Microsoft Word A Nombre ' Fecha de modifica
Guardar
8 Ningun elemento coincide con ¢ crteno de busgued
+ Agregar un sitio Seliion o : % S ST

mpeimer
Nombre de archive: | Doct

Tipe: | Documento de Word

Documento de Word
| Documento habiltado con macros de Word
Documento de Word §7-2003
Plantilla de Word
Plantilla habdtada con macros de Word
Plantilla de Word 97-2003
A Ocultar carpetas BNl
Documento XPS

Pégina web de un solo archive
|Pagina web
Pégina web, filrada
Formasto RTF
Texto sin formato
Documento XML de Word
Documento XML de Word 2003
Documento Open XML estricto
Texto de OpenDocument

Compartir  # Examinar

Exportar Autores:
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Paso 10: Por Ultimo, recuerda que, para readlizar solicitudes de certificados
académicos, debes adjuntar tu soporte de pago en el formulario de solicitudes
de certificados académicos.



