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Como matricularse a través del Sistema Integrado de Recursos de

A

Informacion Universitaria para el Servicio

SIRIUS

Debes estar activo Financieramente

Ingresa a www.unitecnologica.edu.co

Ingresa a SIRIUS, haciendo clic en el enlace SIRIUS, ubicado en la parte superior
derecha de la pagina, como se muestra en la imagen:

@ www.unitecnologica.edu.co

y matriculas=  Oferta acad a Derechos pecuniarios  Normatividad~ SAVIO SIRIUS  Biblioteca

Universidad @ Universidad Tecnold6gica de Bolivar
“ Tecnologica 3 Una institucion con vocacion empresarial e internacional

e RO e

UTB~ Ofertaacadémica~ Facultades~ Extensién~  Investigaciones= Medios~ Egresados~  Bienestar~  Intemacionalizacién -

Selecciona el enlace que dice... “Ingresar a Area Segura — Autoservicio Web para
Estudiantes y Docentes” como se muestra en la imagen:

Facultades Bienestar Institucional SAVIO Bibliotecas UTB{principal)

Universidad Sistema Integrado de Recursos 2|
Tecnol}‘)QiCél de Informacion Universitaria -
deBolivar ' hara el Servicio (SIRIUS) L_@

AYUDA  SALIR

@ _Ingresar a Area Sequra - AutoServicio Web para Estudiantes y Docente:
Accesa aqui si eres Estudiante/Docente de la UTB.
@ Solicitud general de Admisién Web - Aspirante a Carreras o a progra e Becas UTB

Ingrese aqui una nueva solicitud de admision a las carreras y/o Becas que ofrece la UTB o modifique una solicitud que haya iniciade antes.

Regresar a U.T.B.
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IRA O INDIAS

De inmediato aparecera la pantalla de Acceso al Sistema, en la que se le pedira
identificarse. Para ello debe tener a la mano los siguientes datos:

o Cédigo ID de usuario.

o NIP o Contrasefia

Bienvenido a su Area Sequra en SIRIUS
Para ingresar por favor digite su Nimero de Identificacién de Usuario (ID) y su Numero de Identificacién Personal o Clave (NIP) y en seguida pulse el
botén de Acceso.

Para proteger su privacidad, por favor use Salir y cierre su navegador cuando haya terminado su sesién de trabajo.
IMPORTANTE: En caso de que no recuerde su NIP puede hacer uso del botén é0lvidé Nip? para que el sistema le permita asignar una contrasefia nueva.

Recuerde: Ingrese tinicamente desde un computador seguro. El Acceso desde computadores de uso ptiblico es de su exclusiva
responsabilidad y resulta riesgoso para su informacion.

ID de Usuario:

NIP:

Acceso éOlvidd NIP?

RECUPERAR CONTRASERA A TRAVES DE EMAIL
(Solo Para Estudiantes)

VERSION: 7.2

Seleccione el enlace que dice “Alumno y Ayuda Financiera” senalada en la
imagen.

Menu Principal

@ Informacion Personal
Estz opcién le permita actualizar direcciones, infermacidn de contacto o estado civil; revisar cambios de informacidn de nombre; Cambiar su NIP; Personalizar su parfil.

[]
Esta opcién le permita Aplicar para AdmisN X" sus ragistros académicos y accader a las opciones de Ayuda Financiara
@ UTBVIRTUAL, El centro de ap! aje-e

A través de asta opcién puade ingresar al sist&ma SAVIO

@ Reglamento Estudiantil Pregrade 2012

Descargue aqui el Reglamento Estudiantil para Pregrado revisade en Agosto 2 de 2012.

@ Reglamento de Biblioteca 2012

Descargue aqui =l Reglamento de Biblioteca para 2012,

@ Reglamento Propiedad Intelectual

Descargue aqui el Reglamento de la Propiedad Intelectual de version Abril de 2003.

@ Consulta Electoral de representantes estudiantiles y docentes a los cuerpos colegiades de la institucion
Realice su consulta pars Is eleccién de los representantes estudiantiles y docentes a los cuerpos colegiados de |a institucién

@ Reglamento Estudiantil Maestrias

Descargue aqui el reglamento estudiantil pars maestrias

@ Reglamento Estudiantil Posgrado

Descargue aqui el reglamento estudiantil pars posgrados
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Seleccione el enlace que dice “Inscripcidn” sefialado en la imagen

Alumno vy Ayuda Financiera

@ Admisicnes
Diligenciar una solicitud de Admisidn o Revisar Solicitudes Existentes

@ _Inscripcidn
Verificar su status

@ Registros de A

Ver retenciones, calific:

cién (matricula de cursos), sus horarics de clase v/o agregar o eliminar clases.

5

nes, cirdex y resumen de cuenta

@ INSTRUCCIONES PARA DESCARGAR SU RECIBO DE PAGO DESDE EL NUEVO PORTAL FINANCIERO

Instructivo paso a paso para descargar su racibo de pago de matricula

© DESCARGUE AQUI SU RECIBO DE PAGO DE MATRICULA

[ Admisiones | Inscripcién | Registros de Alumnos | INSTRUCCIONES PARA DESCARGAR SU RECIBO DE PAGO DESDE EL MUEVQ PORTAL FINANCIERO |
DESCARGUE AQUI SU RECIBO DE PAGO DE MATRICULA ]

VERSION: 7.2
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Seleccione “Agregar o Eliminar Clase” sefialado en la imagen

Informacion Personal

Buscar Ir REGRESAR A MENU Mapa de Sitio AYUDA SALIR

Inscripcion

@ Listado con los Turnos de matricula de todos los alumnos antiguos para el 2017-10

Descargue aqui el listade completo con los turnos de matricula de todos los estudiantes antiguos para el 2017-10.
Materias electivas de todas las carreras para el 2017-10

Descargue aqui ¢l listada de asignaturas clectivas para todas las carreras.

Planes de Estudio de todas las carreras

Descargue aqui &l plan de estudios de su carrers

Seleccionar Periodo
Saleccione por faver el pericda vilido para |z Inscripcion a la cual desea hacer referencia.

Puedes adicionar o borrar a través de | que quieras @ na ver el periode seleccionade.
Buscar Clases

Puede encontrar cursos por su numero, titllo, horario, etc. en un periodo especifico de tiempa.
Semana de un Vistazo

Puede ver su horaric de clase por diz y hora.

Haoraric Detalle de Alumno

Puede encantrar mas detalles de los horarios que ha tomade en su inscripcién.

Status de Inscripcidn

Permite ver su estado académico actusl y lo que puede o no hacer

Inscripcidn Activa

Puede var |as inscripcionas actuales qua usted tenga asignadas.

Historial de Inscripcidn

Aqui puede consultar el total de todos los pracesos de inscripeién que halla generads en su historia en la UTB.
Instructivo paso a paso para matricularse en SIRIUS

Descarga las instrucciones detalladas pars sfectuar =l proceso de tu matricula académica.

e & & o & & & & ¢ o o

[ Admisiones | Inscripcién | Registros de Alumnos | INSTRUCCIONES PARA DESCARGAR SU RECIBO DE PAGO DESDE EL NUEWO PORTAL FINANCIERO |
DESCARGUE AQUI SU RECIBO DE PAGO DE MATRICULA ]

VERSION: 7.2

Seleccione el periodo a cursar y finalizar con el noton de “Enviar”

Informacion Personal UGG EREAUT CR ST T Tt

Buscar 1r REGRESAR A MENU Mapa de Sitio  AYUDA  SALIR

Periodo Inscripcion T000 :

Seleccionar un Periodo: ESeil{[olof =8 e]oloRe i) WA= N

Enviar

[ Admisiones | Inscripcin | Registros de Alumnos | INSTRUCCIONES PARA DESCARGAR 5U RECIBO DE PAGO DESDE EL NUEVO PORTAL
FINANCIERO | DESCARGUE AQUI SU RECIBO DE PAGO DE MATRICULA ]

VERSION: 7.2
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Luego de hacer clic en el oton de enviar aparecera la ventana de

“Agregar o Eliminar Clases” donde deben agregar los NRCs a
matricular.

Si no los conoces debes usar la opcién “Buscar Clase”.

Informacion Personal AT DURTAUTT ERa B et

Buscar Ir REGRESAR A MENU Mapa de Sitio  AYUDA SALIR

Agregar o Eliminar Clases T
s

q Para agregar una clase, ingrese el Namero de Referencia de Curso en la seccion de Agregar Clases. Para eliminar una clase, use las opciones disponibles en la
lista de Accidn.

A continuacién debes ingresar los NRC (Nimero de Referencia de Curso) que deseas inscribir en el Periodo elegido. Escribe un NRC en cada casilla, puedes
colocar simultdneamente hasta 10 NRC. Luego haz clic en el botén “"Enviar Cambios”.

Aqui puedes ver la explicacién de los distintos mensajes de error que pueden ocurrir

Agregar Clases A La Hoja de Trabajo
. ¢ ¢ Agregar los NRCs a matricular
[

Enviar Cambios Remico Opcidn Buscar Clase en el menu de inscripcion

11

Si usas la opcién de “Buscar Clase”

Buscar Clases oot

SEG/

@R Use s opriones de seleccidn para buscar el horario de clases, Puede seleccionar cualquier combinacién de campos para su bisqueda, pero debe seleccionar por lo menos una Materia.
Seleccions Blsqueda de Clase cuando su seleccién esté completa,

CIENCIA POLITICA ¥ RELA INTERN ~
CIENCIAS BASICAS
COMUNICACION SOCIAL

Materia:

Nimero de Curso:

Titulo:
Rango de Crédito: horas a / Para encontrar los NRC \
Campus: . . ) .
FTodos A ofrecidos, defina el criterio de
Nivel de Curso: NO DECLARADO
POSGRADO =]

busqueda utilizando los

Parte de Periodo: [ campos de esta ventana.

. PERIODO COMPLETO
Solo clases sin fecha

rode: N .
fnstructor: ABREG RODRIGUEZ, RICARDG ANDRES ¥ El campo Materia es

3 roda: 1N indispensable para la busqueda
Sesion: CONFERENCIA

DIURNO v
;

Tipo de Atributo: EECia:d ) " Luego haga clic en Buscar Clase
Especialida

Hora Inicial: Hora oo[v| to oolv] am/pm am|v]
Hora Final: 2 Minuto oov| am/pm am|v|
Dias: ©7 Lun O Mar O Mié O Jue O vie O 53b OJ Dom

Buscar Clase Reinicio
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Dentro de la ventana Buscar clase

Buscar Ir

Nota: Si la casilla Selec tiene una letra C significa que
el NRC estd Cerrado v no cuenta con cupos libres.

»

Buscar Ctases

&R Seloce el cuadro enfrente de NRC (€ identifica clase cerrada) y seleccione Inscribir o Agregar a la Hoja de Trabajo.
La Nomenclatura para los Dias de la Semana es la siguiente: Lunes (L), Martes (M), Miércoles (I), Jueves (E), Viernes (V), Sabado (S), Domingo (D)

Secciones Encontradas
ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Selec NRC Matr Crso Sec Cmp Créd Titulo Dias Hora Cap Real Res Cap Act Res Cap Real Res Instructor Fecha Ubicacién Atributo
LE LE LE ILC LC LC (MM/DD)
4@ 1880 AEMP 1383 A TE 3.000 TURISMO EN D 01:000 O 0 0 0o 0 0 0 NETTYC. 08/01- EDAZ A2-
COLOMBIA PM- HUERTAS 12/13 208
03:59 CARDOZO (M)
PM
=) 1670 AEMP 1403 B TE 3.000 TEORIA M 09:00 36 0 36 0 0 o0 o 0 0 BENJAMIN D. 08/01- EDA2 A2-
ADMINISTRATIVA AM- GARCIA 12/13 308
10:59 GARCERANT
A M (M)
E 09:00 BEMJAMIN D. 08/01- EDAZ AZ-
AM- GARCIA 12/13 308
09:59 GARCERANT
AM (M)

Registro, | | &0regar s Hoja de Trabajo ““"“’“‘]C‘*’SQ Marque la casilla Selec para los NRC que desea matriculary
|-

luego haga clic en Agregar a hoja de trabajo

Buscar Ir

Cuando los NRCs ya estén en la hoja de

Agregar o Eliminar Clases trabajo debe hacer clic en Enviar Cambios

&R Para agregar una dlase, ingrese el Nimero de Referencia de Curso

gregar Clases. Para eliminar una clase, use las opciones disponibles en la lista de Accidn.
A continuacion debes ingresar los NRC {Numero de Referencia 0

as inscribir en el Periodo elegido. Escribe un NRC en cada casilla, puedes colocar

NRCs

1670 1514 1225

Buscar Clase Reinicio

Asi Finaliza el Proceso de Matricula

Buscar Ir REGRESAR AMENU Mspa de Sitio  AVUDA SALIR

Agregar o Eliminar Clases Too
SEG

&R Para agregar una clase, ingrese el Nimera de Referencia de Curso en la seccién de Agregar Clases. Para eliminar una clase, use las opciones disponibles en |a lista de Accién.
A continuacin debes ingresar los NRC (Nimero de Referencia de Curso) que deseas inscribir en el Periodo elegido. Escribe un NRC en cada casilla, puedes colocar simultdneaments hasts 10 NRC. Luego
haz dlic en el botén “Enviar Cambios".

Aqui pusdes ver la sxplicacién de los distintos menssjes de srror qua pusden ccurric

Horario Actual

Status Accién MRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo de Calificacion Titulo

INSCRITO POR WEB en Jun 22, 2017 Ninguno ] 1514 CHUM 1333 WC PREGRADO 2.000 ESTANDAR MUMERICC ETICA ¥ PROFESIOMNALISMC
INSCRITO POR WEB en Jun 22, 2017 Ninguno ] 1225 CPOL 5073 W PREGRADO 3.000 ESTANDAR MUMERICC POLITICA COLOMBIANA DEL SIGLO XX
INSCRITO POR WEB en Jun 22, 2017 Ninguno ] 1670 AEMP 1403 B PREGRADO 3.000 ESTANDAR MUMERICO TEORIA ADMINISTRATIVA

Horas Crédito Totales: 8.000

Horas Facturadas: 8.000 H =

poras Fecturadas: 5000 En esta hoja apareceran los
Fecha: Jun 22, 2017 03:55 PM NRCS efeCtivamente
Agregar Clases A La Hoja de Trabajo matriculados con sus datos. Y el
NRCs resumen de los créditos

matriculados

Enviar Cambios Buscar Clase Reinicio




